SO GIAO DUC VA BAO TAO PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN CHI THANH Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc

So: 01 /KHKTINB-NCT Lik, ngay 16 thing 9 nim 2022

KE HOACH KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2022 - 2023

Can cir Thong tw sb: 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua BY truéng Bo
giao duc va Dao tao Ban hanh Dieu I¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thdng va
truong pho théng c6 nhiéu cap hoc;

Can ctr hudng dan s6 1490/SGDDT-TTr ngay 15 thang 9 nim 2022 cta S& Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan cdng tac kiém tra ni bo trudong hoc ndm hoc 2022 - 2023;

Can ctr Quy ché lam viéc cua don vi; nhiém vu nim hoc va tinh hinh thyc t€ cia don vi,
truong THPT Nguyén Chi Thanh xay dung ké hoach kiém tra noi bo (KTNB) truong hoc
nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac KTNB trong trirong hoc la mét trong nhitng hoat dong trong chu trinh quan
ly cua thi truong don vi. Cong tac KTNB tai co sé duoc thuc hién trén nguyén tic: Tha
truong vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chire ndng nhiém vy quan 1y nha
nur6e Vé giao duc) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong khai hda cac hoar dgng, cac thdng tin
qQudn Iy nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Hoat dong KTNB nham danh gia dung thuc trang cua co s& giéo duc, chi rd nhimng
uu diém, khuyét diém cua timg bo phan, ca nhan; tim ra cac giai phap khic phuc, diéu
chinh trong cdng tac quan ly nham nang cao chat luong hoat dong day hoc, gido duc cua
don vi.

- Ban KTNB t6 chic thuc hién cd hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach nay; dam
bao day du cac noi dung kiém tra, thuc hién dang muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, dbi pho;

- GOp phan thuc hién tét chinh sach, phép luat va nhiém vu ciia nha trudng. Cong tac
kiém tra ndi bo truong hoc gitp Hiéu truong tim ra nhing bién phap don doc, gitp dd va
diéu chinh ddi tuong kiém tra, gop phan hoan thién, cung cb, phét trién nha truong va
hoan thanh cac nhiém vu dé ra.

- Qua kiém tra dé don déc, thac day hoat dong day va hoc, cac hoat dong phuc vu
cong téc gido duc, day va hoc; nham nang cao hiéu luc quan ly; cing cb va thiét 1ap trat tu,
ky cuong truong hoc. Tir d6 nang cao y thic trach nhiém ctia mdi can bo, gido vién, nhan
vién trong nha truong; gop phan nang cao chat luong hiéu qua cua hoat dong gido duc.

- Qua cdng tac kiém tra kip thoi tuyén duong khich 1& nhiing tap thé, ca nhan trong
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nha trudng hoan thanh tot nhiém vu va phét hién nhiing thiéu sét tir d6 sém khac phuc,
tranh dé lai hau qua kéo dai dan dén gay hau qua nghiém trong.

- COng tac kiém tra ndi b truong hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép
céc d6i tuong, ndi dung caa nhiém vu gido duc trong don vi nham:

+ Poi véi vien chie, nQueoi [ao dong: Qua viée kiém tra theo ké hoach hodc kiém
tra thuong xuyén, nha trudong danh gia duoc thyc trang, ning luc ciia moi ca nhan tir d6 tu
van, thuc day, giip do do1 ngii tirng budc hoan thién nang luc su pham gép phan nang cao
chét luong gido duc.

+ D6 Vi cdc t6 chike, b phdn trong nha trwong: Qua viée kiém tra cac noi dung,
d6i chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu truong danh gid mic d6 thuc hién nhiém vu. T d6
diéu chinh ké hoach, tu van, thuc déy cac to chirc, bd phéan trong nha trudng hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao.

+ Hiéu trucng: Ty kiém tra va ty diéu chinh qua trinh céng tac gop phan thuc hién
cac nhi¢m vy, hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cia nha truong.

2. Yéu cau

- Hiéu truong c6 nhiém vu phai xay dung ké hoach kiém tra noi bd trudng hoc, trén co
so hudng dan chi dao cta S& Giao duc va Pao tao. Cong khai ké hoach kiém tra noi bo
trong Hoi dong su pham va chi dao, to chirc thuc hién.

- Thanh 13p Ban kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach duoc phé duyét, phan cong
nhiém vu cu thé cho tung thanh vién, ddm bdo thyc hién t6t ké hoach kiém tra ndi bd
truong hoc cia nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc tai co s¢ phai thuc hién trén nguyén tac: Hiéu
trudng vira 13 chu thé kiém tra (kiém tra cdp duwdi theo chire ndng nhiém vu quan 1y nha
nieée vé gido duc, tw kiém tra) vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai héa cdc hoat dong,
cdc théng tin qudn Iy nha truong dé Ban kiém tra ndi bg kiém tra).

- Thyc hién cac ndi dung KTNB dam béo cac yéu cau dé ra va cac bude chinh trong
quy trinh kiém tra. Xir Iy két qua, bao céo danh gia toan dién va rit kinh nghiém trong
cong tac KTNB cho nhitng nam tiép theo;

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chdng
tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cua phép luat.

- Ké hoach, ndi dung ciing nhu két qué ctia cdng taic KTNB duoc thong bao cong khai
dén lanh dao, gido vién, nguoi lao dong ctia don vi.

- Noi dung kiém tra phai lap bién ban kiém tra dé lam can cir danh gia, Iuu trir ho so;

- Thu trudng don vi ¢6 thé thyc hién kiém tra dot xuat khi can thiét.

- MOi ca nhan, tap thé phai thyc hanh ty kiém tra viéc thuc hién chie trach nhiém vu
cta ban than va cua tap thé.
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I1. HINH THUC, NOI DUNG VA POI TUQNG KIEM TRA
1. Hinh thic: Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuét.
2. N¢i dung, d6i twong, thanh phin va thoi gian kiém tra.

T.hm TT Noi dung kiém tra Péi twong kiém tra Th?? h phén
gian Kiém tra
1 |-Xaydung K& hoachgidoduc. | -BGH, TTCM,GV,NV | BanKTNB
5 |- !—Ioan th_anh cac dir liéu, ché do _GVCN Ban KTNB
Thang cua hoc Slnh \
849 - Viéc thu dau nam va; véc thuc , 7
3 hién che do cho hgc sir3h; vicsu | - Ké toan, thi quy; to van Ban KTNB
dung co s vat chat, kism ké ban | phong, GVCN, hoc sinh
giao co so vat chat dau nam hoc.
Thing 4 | - Hoat dong su pham - Gido vién bo mon Ban KTNB
10 | 5 |-Noitra,nhan, can tin. ;inQ”"m sinh, nhadn, ¢n | g KTNB
Thing 6 | - Hoat dong su pham - Gido vién b mon Ban KTNB
1 | 7 | Quanlidieuhanhiochuyen | g 000 chuyenmon | Ban KTNB
mon, ho so cua to.
Thang | 8 |- Day thém hoc thém - Tap thé t6 va cac GV Ban KTNB
12 9 | - Cdng tac van thu luu trir - Van thu Ban KTNB
- Vige thuc hién quy ché dép chu;
Thing | 10 | COongtéc thidua phong,chong 1 poyy rep Typ Ban KTNB
01 tham nhiing va thire hanh tiét ’ ’
kiém, chong lang phi.
11 | - Xép loai hanh ki€ém hoc sinh - GVCN, GVBM Ban KTNB
- COng tac quan li, bao quan co so
vat chat, thiét bi, do dung day hoc, | - Thur vién, thiét bi va cac
L phong thi nghiém thyc hanh, gido vién lién quan. Ban KTNB
Thing phfing t1n hoc, phc‘)Ang_ thu Vién\...
oo | 13 | Yietuonghoc VESINNANTOAN |y is s 5 iy gin Ban KTNB
thuc pham, nha an, can tin
- Chuyén de ve danh gia cho diem
14 | hoc sinh, nhap diém cta cac gido | - Giao vién bo mon Ban KTNB
vién.
Thing 15 | - Hoat dong su pham ctia gido vién | - Giao vién bo moén Ban KTNB
- Cong tac thi dua khen thudng, . Ban KTNB
03 16 Céc hoat dong phong trao. TCM, C.Boan, BTN Chi bo
- Téng kiém tra toan bd hd so phuc AN A FAm (A d A
| 17 | vuthidua, xéploai CBNC cudi | -, |oonthetap thé, canhan | gy
Thang nim don vi
04 ' TN
18 | - Hb so du thi THPT quéc gia -ToanbOhoso,hocba | g 1B

khéi 12




I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Cong tac chuan bi

- Trudng ban ¢6 nhi€ém vu: Thanh 1ap cac t6 kiém tra ndi bd truong hoc cho céac dot
trong nam hoc 2022 - 2023, xay dung Du thao ké hoach kiém tra ni bo truong hoc,
phan cong trach nhiém cy thé cho timg thanh vién trong t6 kiém tra noi bo va to chirc
thyc hién viéc kiém tra noi bo theo ding ké hoach dé ra, kip thoi phat hién nhiing sai
pham dé ngin ngira, xir 1y, phét hién nhing thiéu sét, han ché dé khic phuc, sira chita.

- Théng bao cong khai ké hoach kiém tra noi bo ndm hoc 2022 - 2023 cho tit ca can
bd, giao vién va nhan vién trong nha truong.

- Truong ban, cac to kiém tra ndi bo va cac bo phan duoc kiém tra chuan bi day da
cac ho so, van ban lién quan dén noi dung kiém tra. Chuan bi phuong tién, thiét bi, kinh
phi va nhimg diéu kién vat chat can thiét khac phuc vu cho hoat dong cia Ban va to kiém
tra ndi bo.

- Can ¢ nhiém vu duoc giao, ting thanh vién trong o kiém tra noi b xay dung ké
hoach thuc hién chi tiét cia minh, trinh Truéng Ban trudc khi tricn khai kiem tra. Ké
hoach phai néu ro noi dung cong viéc, phuong phap tién hanh, thoi gian thuc hién. To
chirc nghién ctu thong tin vé déi tuong kiém tra.

2. Quy trinh kiém tra
a. Chudn bj kiém tra :

- Ty theo tinh chat dot kiém tra, Thu truéng don vi ban hanh quyét dinh kiém tra dot
Xuat hay theo ké hoach kiém tra.

- Lya chon T trudng, thanh vién va phan céng nhiém vu cu thé.

- Thu trudng ra Quyét dinh kiém tra bang van ban, dong thoi théng bao cho ddi tuong
duoc kiém tra biét trudce tir 3 ngay (trir kiém tra dot xuat) bang hinh thic niém yét cong
khai tai phong Hoi dong, dang Web.

b) Té chiic kiém tra
- Tién hanh kiém tra:

+ Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so;

+ Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra;

+ Trao doi, 1am rd noi dung kiém tra, lay y kién phan hoi ciia nguoi duoc kiém tra;

+ Pdi chiéu thdng tin v6i chuan danh gia dé khang dinh dang, sai; nhan xét, danh
gi&, xur Iy thiéu sot, sai pham (néu co).

- Két thic kiem tra:

+ Khi két thdc 1am viéc voi déi tuong kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so, biéu
mau, bién ban timg ndi dung kiém tra; Ban KTNB xay dung béo céo két qua cudc kiém tra;

+ Can clr b4o c4o két qua kiém tra caa Ban KTNB, Thu trudng don vi thdng bao
két qua kiém tra dén déi tuong kiém tra, théng béo cong khai trong don vi; chi dao Ban
KTNB t6 chuc theo ddi, don déc, kiém tra kip thoi, sau sét viéc thuc hién kién nghi trong
théng bao két qua kiém tra.

- Thuee hién xa Iy sau mdi cugc kiém tra:

+ Xem xét, xur ly nhiing kién nghi trong bién ban, bao cao két qua. Quan tam tai cac
kién nghi V6i cac t6 chtre trong don vi; kién nghi ho tro, giup do dbi tuong kiém tra; kién
nghi y&u cau xir Iy c& nhan, bd phan cd vi pham; kién nghi caa ddi tuong kiém tra... dé kip
thoi giai quyét;

+ Thu trudng don vi t6 chiic kiém tra viéc hd tro, giap d dbi tuong kiém tra, viec
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thuc hién yéu cau khic phuc nhiing thiéu sét cia ddi tugng kiém tra. Thong bao cong khai
két qua thuc hién cac kién nghi trong két qua kiém tra.
¢) Thong béo két qud kiém tra

Thu trudng don vi théng bao két qua kiém tra cho ddi twong duoc Kiém tra; luu trit
hd so theo quy dinh.

Luu y: Néu dbi twong kiém tra chwa nhat tri véi dénh gid, nhan xét trong két qua
kiém tra thi c6 quyén ghi y kién bao luu va kién nghi dé co quan cap trén xem xét phic tra
nhung phai kY tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién bao luu.

d) X Iy sau kiém tra

- Thu trudng don vi Yau cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don doc, kiém tra
ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh bugdc ca nhan, bo phan
thuc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra, buoc phai bdi thuong theo quy dinh
(néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 tham quyén cac hinh thic xir Iy ky luat; tha
trudng don vi tong hop béo céo, cong khai két qua xir Iy sau kiém tra.

3. Cong tac luu trir ho so:

a) Ho so mot cudc kiém tra: Cac loai bién ban, bao cao, tai liéu minh chtng, théng
béo két qua kiém tra.

b) H5 so KTNB niam hoc cta don vi, gom:

+ Ké hoach KTNB nam ho;

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nidm hoc, phan cdng nhiém vu cho cac thanh
vién Ban KTNB:;

+ Quyét dinh kiém tra (theo dot, hoc ky) va ké hoach kiém tra; cac loai bién ban
kiém tra; bién ban xu Iy vi pham (néu c6); bao cao két qua kiém tra; théng bao két luan
kiém tra, xir Iy kién nghi sau kiém tra; cc loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co);

+ B&o céo so két, tong két cong tac KTNB;

+ S6 theo dbi cong tac KTNB.

4. Ché @ béo céo:

- Sau khi hoan thanh viéc kiém tra céc thanh vién trong Ban kiém tra, to kiém tra ni
bo tly theo cong viéc duoc phan cong phai co trach nhiém hoan thién bién ban kiém tra va
béo céo két qua kiém tra dé trinh Hiéu truong nha truong Ky théng qua.

Trén day 1a K& hoach Kiém tra noi b trudong hoc ndm hoc 2022 - 2023. Ngoai ra,
trong qua trinh thuc hién nhiém vu, Hiéu truong s& tién hanh kiém tra dot xuat mot s6
noi dung tly theo tinh hinh thyc t&. Bé nghi cac bd phan lién quan theo ddi va nghiém
tlc thuc hién.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:

- S& Gido duc va Pao tao (b/c); (Da ky)
- Cac To CM, To VP,GV (thuc hign);
- Luu H6 so KTNB, VT.

Tran Hiru Phuéc



