SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONGTHPT NGUYEN CHI THANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 11/QD-NCT Liik, ngay 28 thing 02 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh danh muc Hb so nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN CHI THANH
Cén cir Ludt Luu triv s6 01/2011/QHI3 ngay 11/11/2011 ciia Quéce héi;
Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh phii vé Cong
tac van thu; . :

Can cir Thong tw 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua B Néi vu quy dinh vé

thoi han bao quan tai liéu,

Cdn cir Thong tw 07/2012/TT-BBNV ngay 22/11/2012 ciia B Néi vu vé viée
hudng dén quan Iy vin béan, ldp hé so; tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat déng
cia cdc co quan, 16 chire;

Can cwr Thong tw 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cua B Gido duc va
Do tao quy dinh vé thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh

gidao duc,

Can cu Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Piéu 1¢ truong THCS, THPT va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc.

Theo dé nghi cua té truongVan phong.
QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hé so Luu trit ndm 2024
clia truong THPT Nguyén Chi Thanh.

Diéu 2: Thu trudng don vi, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong thuc hién lap
Ho so cong viée theo nhiém vu duoc phan cong, ndp luu vao Luu trit co quan theo
quy dinh hién hanh.

bi€u 3: Céc t6 chuyén mon, to van phong, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong truong THPT Nguyén Chi Thanh cin ctt Quyét dinh nay thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngay ky./.
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Noi nhin:

-HT, P'HT;

-Nhu diéu 3;

-Luu: VT NCT (01°).

HIEU TRUONG




2/ TRUNG HO
O pydTHONG

) SO LUU TRUTRUONG THPT NGUYEN CHf THANH

(Kem the %Q“éé’z dinh G, /OD-THPT ngay 28 thing 02 nam 2024 ciia truong THPT Nuyén Chi Thanh)
LTEN NHOM 6/50’ TAI LIEU PUQC KY HIEU BANG CHU IN HOA
Tai liéw téng hop A

Tai li¢u quy hoach, Ké hoach, Théng ke B

Cong tac to chirc can bo C

Tai liéu thanh tra D

T Tin Tl dum Klien trdng E

Tai liéu vé Hoc sinh F

Tai liéu vé hanh chinh G

Tai liéu vé linh vuc chuyén mdn,nghiép vu H

p—

Tai liéu vé t6 chic Pang
Tai liéu vé t6 chirc Cong doan
Tai liéu t0 chlic doan thanh nién

Tai lidu tai chinh

z £ = R

Tai liéu lao dong, tién luong
Tai liéu vé xay dung co ban O

1. BANG DANH MUC HO SO LUU TRU VA THOI HAN BAO QUAN

Ky | Tén nhom, ho | STT | Noi dung cdc tai liéu pho | Thoi gian | Noi leu
hiéu so, tai liéu bién ' trir

HS Hoi nghi so két, téng

e ven LR két hang nam cua don vi
Tai liéu tong

hop -So két; ]
5 nam

2 £ HT, TKHD
-Tong keét;
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I ) o d X
Vinh viéen

) HV(S so; béoﬁcéoAcéng tac 10 nim HT
nam lén cap trén
Bién ban céc cude hop w HT
< (Truong, Dang, Doan thé) t0nim ¢+ TKHD,
: ’ Kvé ho?ch n}{iém vu hang - 20 nam HT
‘nam cap trudng
| Ke hcA)ach flhiém vu to 10 ném PHTCM
chuyén mon
Tai liéu Quy | Béo cdo thuc hién ké
£ 3 ” " . 20 na HT
hoach, l’{e hoach ky, nam cua don vi Ham
hoach thong i
1 4 Hb so .(ihi dao kiém tra 20 nim Ot
thuc hién
5 Théng ké chét luong dao Vinh vidn 0T
tao
| K& hoach, béo céo cong
1 | tac td chirc can bo 5
f 20 nam HT
| -Hang nim, dai han
|
2 | Kéhoach chi tiéu bién ché | 20 nam | KT, HT
|
Tong hop danh gia chat
A licu t8 luo n bo: dénh oi4
Pl 6 | gy [ongcinboidinhgid |
chirc can b xep loai gido vién hang
nam
4 | Hb so quy hoach cén b 20 nam HT
' HO so b6 nhigm, dé bat x
Sf) : 1:¢m , ) N Vinh vién HT
thuyén chuyén can bo
R :
6 | HOsotuyéndung canbd | 10 nam KTHT
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7 | HO so ky luat can bo 20 ndam HT
Ho so giai quyét ché do
8 LT ' 70 nam | KT,HT
huu tri
Hb so gbc can b, vién :
g | 10508 . Vinhvidn | HT
chure
K¢ hoach, bao cdo cong
tac dao tao, bdi dudng cén
10 L & 20 nam HT
bo cua nganh, co quan
don vi
Hb so clia ban vé su tién
11 ) N ' 10 ndm Cb, HT
bd phu nir
K& hoach béo cdo thanh
1 N 20nam | HT,TTND
tra nhan dan
5 Hb so giai quyét cac vu Vinh vid HT.VT
s o yu . - inh vién :
Tai ligu veé khi€u nai, t0 cao :
thanh tra gidi i
quyét khiéu K¢ hoach bdo cdo cong
nal td cdo 3 | tac phong chéng tham 20 nam HT,VT
nhiing
K& hoach kiém tra noi bod . P'HT phu
4 . 10 ndam ,
truong hoc trach
H6 so hoi nghi thi dua cua
co quan (hoi nghi vién
1 ’q f e . 50 ndm HT
chure, ndi dung thi dua,
biéu diém thi dua)
Tai liéu thidua 5 Hb so tb chire thue hién 10 03 AT
. < nam
khen thuéng cac phong trao thi dua
Kéhoach béo céo cong tac
30| R DA0 PO CONE 10 nim HT
thi dua hang nam
4 | Hb so, két qua thi dua 20 nam HT
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vién chuc, tap thé hang

nam
S& ghi Quyét dinh khen
thudng ca nhén, tap thé Vinh vién VT
dat thanh tich ’
Céac Quyét dinh khen
thuong (cdp cao, cap ‘' Vinh vién | VTHT
truong)
Danh sach khen thuong
GV, HS dat thanh tich cdp | Vinh vién | VT,HT
nganh, cap tinh
S6 diém cac 16p ciia h <
.0 iém céc 16p cua hoc Vinh vidn VT
sinh
Ho so hoc ba hoc sinh, cac
- bl - A h . N
Vel Dallg, By Gutlis Vinhvidn | VT
nhan (luu van ban ton
dong)
Tai liéu vé HS Sfﬁ theo ddi cap phat vdn Vinh vidn VT
bang, ching chi
S6 theo dbi hoc sinh
chuyén trudng, hoc sinh 10 ndm VT
nghi hoc
S6 dang bo Vinh vién VT
S6 dau bai 5 nam VT
K& hoach, bao cdo cong s
\eqeaL LA T Vinh vié VT
Tai ligu ve tac van thu luu trir HHLVIER
hanh chinh, i .
quan tri cong Ho so veé lap, ban hanh )
danh muc bi mat Nha Vinh vién HT

SO
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HO so vé 1ap, ban hanh

3 h 5 na VT
danh muc ho so hang nam nam
4 Ho so quan }y va sd con 20 ndm VT
dau
s Sé dang ky van ban di cua —— VT
co quan
6 | Sbdangkyvanbandén | 20 nam- VT
Tap van ban luu trit co
- ap van afl ug rlt cong 10 nAm HT
van di
Tap van ban luu trit co
g ap van 'im U:l r{t cong 10 nam UT
van dén
he [am viéc cua d
9 Quy ché lam .VIG;C cua don 20 nam Ut
Vi
Ké hoach, bao cao céng
o 20 na HT
tac cai cach hanh chinh Ham
10
Quy (3,6,9 thang) S ndm HT
Hang ndm 10 nam HT
1 H‘?ASO' noinghieanbo o0 o HT
vién chtrc hang nam
Hb so cong tac an ninh
12 trat tu, cdng tac bv co 10 nam PHT CM
quan, cong tac PCCC
13 Hb so vé cél?g tac yté hoc 10 atit YT
duong
Tai liéu linh Ké hoach, bdo céo thuc
‘¢ chuyé hién cong tac chuyén mo
vue chuyén | i€n cong tac chuyénmén |\ ) | poyr oM

mon nghiép
vu

nghiép vu (cac hd chuyén
mon)




Bc danh gia (chét lugng

2 giang day, xép loai 10 nam | P'HT CM
chuyén mon)
3 Pé tai nghién cttu khoa lomam | PHT CM
hoc ’
K& hoach, bao céo thuc
4 | hién cong tac thiétbi, sd | 20nam | NV TBTN
d6 dung day hoc
1 Ho so Pai hoi Vinh vien | CH.B
Hd so t chirc Dang: QD
thanh lap, s6 qly dang
2 vién, QD kétnap dang | Vinhvién | CH.B
vién, QD xép loai t6 chirc
co s¢ dang
Nghi quyét, chuong trinh,
ké hoach, bao cdo cong
tac dang.
3 CH.B
-Quy Vinh vién
Tai liu t/c -Hang nam 10 ndm
dang N
Ho6 so to chire thuc hién
4 cac cudc van dong lon 10 nam CH.B
thuc hién chi thi ctia dang
Hd so vé hd kiem tre
5 Osovehd XM | 5o nam | CHB
giam sat
K&t qué danh gia xép loai
6 td chire co s dang, dang 20 nam CH.B
vién
7 H6 so dangvién Vinh vién CH.B
8 S6 ghi bién ban 20 nam CH.B
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Tai liéu to
chirc cong
doan

Ho6 so dai hoi cong doan

Vinh vién

Cb

Ho so t0 chirc nhan sy
QD thanh 1ap, ds cong
doan vién, QD khen
thudng

Vinh vién

Cb

Ké hoach chuong trinh
cOng tac va céc bdo céo
cong tac cong doan

20 nam

Cb

HO so thuc hién céc cudc
vd 16n cua cong doan

10 ndm

Cb

Hb so hop hoi nghi can bd
cong chuc, vién chue, hoi
nghi cong doan co so
hang nam

20 nam

Cb

Ho so cac hoat dong
phong trao cong doan

10 nam

Cb

S6 sach vé tai chinh cong
doan, bién ban hop

20 nam

Cb

Hb so hdi chit thap do

20 nam

Ch

Tai liéu to
chire doan
thanh nién

Ho so t6 chire nhan su;
quyét dinh chuin y; BCH
doan hang nam; s6 quan
ly doan vién; quyét dinh
két nap doan vién va ds

cac doan vién hang nam.

20 nam

DTN

Hb so dai hoi ting nhiém
ky

Vinh vién

DTN

Chuong trinh, ké hoach
cong tac va bao céo cong
tac doan

10 nam

DTN
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Ké hoach thuc hién cac
cudc vd 16n va cac phong

trao thi dua thuc hién nghi | 10 nam DTN
quyét dang, doan thanh
nién cap trén. ‘
S6 sach, bién ban hop
thuong ky, hd so vé tai 20 nam DTN
chinh, s6 doan vién.
Ké hoach, bao cao cong
téc tai chinh ké toan ting | Vinh vién KT
quy, hang nam nam
Hb so bao céo tai chinhva | .
g g Vinh vién KT
quyet toan
HO so kiém tra, thanh tra
tai chinh tai co quan va | Vinh vién KT
. cac don vi truc thudc
Tai liéu tai
chinh ké S6 sach ké toan Vinh vién KT
hoach ” W - =
Chung tur ké toan 20 nam KT
Bao cdo kiém ké, dénh gia
lai ts ¢6 dinh, thanh to4an | Vinh vién KT
no cong
Ho so tai san, tai liu vé
viéc chuyén nhuong, ban
. . & s g z 20 nam KT
giao, thanh ly tai san ¢o
dinh
Ké hoach, béo céo con o
Ceren 5 B . Vg Vinh vién KT
Tai liéu lao tac tien luong hang nam
dong tién .
. . . 5 nam
ong Ho so hop dong lao dong | (say khi KT

chim dut
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hop dong)
Ho so vé bao hiém x4 hoi, N .58
3 , i Vinh vién KT
nghi huu
— Ho so nang lu'O’ng 20 nam, KT
K& hoach, bao céo cong
tac dau tu xay dung co
ban:
1 KT, HT
-6 thang, 9 théng 20 ndm
-Hang nam, dai han Vinh vién
Hb so cong trinh xd co
ban:
Tai liéu xd co
0] ban -Cong trinh nhém A \‘;\
i ‘1 ]
51 ~ N oy
2 (xd mdi) Vinh vién | KT, HT /]
-Cong trinh nhom B,C
( sua chira lon)
H6 so sua chita cac Céng
. , 15 nam KT, HT
trinh nho
-Bén danh muc nay gom. 88
- 31 danh muc bao quan vinh vién.
- 57 danh muc bao quan co thoi han.
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