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THỨ 

Ngày/tháng 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

Trực lãnh đạo/ 

Tiếp công dân 

HAI 

26/5/2025 

 - 08h00 Dự họp ở Sở về chuẩn bị thi tuyển sinh 10 và thi tốt nghiệp 2025 (HT) 

 - Các bộ phận chuẩn bị những nội dung, công việc để tổng kết năm học. 

 - Các lớp tổng vệ sinh lao động và kiểm kê tài sản lớp cuối năm. 

 - Nội trú K10,11 vệ sinh chuẩn bị trả phòng vào sau tổng kết. 

 - GVCN khối 12 cho học sinh đăng ký ăn ở nội trú để ôn tập thi tốt nghiệp 

(nộp danh sách về cho thầy Thành). 

 - 13h30 họp xét thi đua khen thưởng, xếp loại viên chức, NLĐ cuối năm học 

(TP: BGH, Trưởng phó các tổ và đoàn thể). 

 - 14h30 Họp toàn đơn vị cuối năm học. 16h00 Họp chi bộ tháng 5/2025. 

 - 13h00 Phát bổ sung tiền chế độ cho học sinh khối 10,11. 

BGH 

BA 

27/5/2025 

- Sáng: TỔNG KẾT NĂM HỌC, TRI ÂN TRƯỞNG THÀNH HS K12 

- Chiều: Tổng kết lớp, GVCN lập danh sách học sinh đăng ký kiểm tra đánh 

giá lại nộp về BGH (nộp cho thầy Thành, để nhà trường báo tới các GV bộ 

môn, GVBM chuẩn bị đề cương, đề kèm đáp án để phục vụ việc ôn tập phụ 

đạo, kiểm tra đánh giá lại) 

BGH 

TƯ 

28/5/2025 

 - Quyết toán ngân sách tại THPT Lắk (HT, KT) 

 - Lập dự toán tuyển sinh vào 10 (KT, HT) 

 - Tổ trưởng/trưởng bộ môn nộp đề (kèm đáp án) và đề cương phụ đạo với các 

môn có học sinh chưa đạt (điểm tổng dưới 3,5) và các môn có học sinh đăng 

ký kiểm tra, đánh giá lại. (nộp cho thầy Thành) 

BGH 

NĂM 

29/5/2025 

 - Tham gia Họp khối thi đua cuối năm tại Krông Bông (BGH, TKHĐ) 

 - Công Đoàn tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 01/6. 
BGH 

SÁU 

30/5/2025 

  - Tập thể và cá nhân tiến hành làm các báo cáo thành tích và hồ sơ thi đua 

khen thưởng để nộp Sở. 
BGH 

BẢY 

31/5/2025 

 - HS khối 12 chép TKB.  

 - Nhà trường chuẩn bị các công việc để tổ chức thi tuyển sinh vào lớp 10 năm 

học 2025-2026. 

Bảo vệ 

BGH 

CHỦ NHẬT 

01/6/2025 
 

Bảo vệ 

BGH 

* Lưu ý một số nội dung công việc triển khai thực hiện. 

- Viên chức, người lao động và học sinh tiếp tục thực hiện đúng các đường lối chủ trương 

của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước. Tăng cường thực hiện tốt công tác an ninh nội bộ, 

an toàn trường học, vệ sinh phòng chống dịch; thường xuyên tuyên truyền phổ biến các văn bản pháp 

luật, tuyên truyền phổ biến về luật an toàn giao thông, phòng chống cháy nổ, đuối nước, an ninh 

mạng…thực hiện lối sông văn minh giản dị, tiết kiệm chống lãng phí.  

- Lãnh đạo đơn vị hướng dẫn chỉ đạo triển khai thực hiện các văn bản, nội dung công việc 

về chuyên môn nghiệp vụ theo hướng dẫn chỉ đạo của cấp trên. 

             Lắk, ngày 24  tháng 5 năm 2025 

     HIỆU TRƯỞNG 

             (Đã ký) 

     Trần Hữu Phước 


