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Sb: 01/KHTCDH-NCT Krong No, ngay 25 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Tuu truwdmg, chuan bi khai gidng va dam bao to chirc day hoc
nam hoc 2025-2026

- Thyc hién Quyét dinh s6 01002/QD-UBND ngay 20/8/2025 cta Uy ban nhin
dan (UBND) tinh Pak Lik vé viéc Ban hanh Khung ké hoach thoi gian nim hoc
2025-2026 d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén
trén dia ban tinh Pak Lik; Cong van S6: 476 /SGDPT-VP ngay 21/8/2025 V/v trién
khai thuc hién Quyét dinh s6 01002/QD-UBND va chuan bi nim hoc 2025-2026;
Cong vin sb 4555/BGD&PT-GDPT ngay 05/08/2025 ctia Bo Gido duc va Pao tao
(GDDT) vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2025-
2026; Cong van 4567/BGD&DT-GDPT ngay 05/08/2025 cia Bo Gido duc va Dao
tao (GDDT) vé viéc hudng dan td chirc day hoc 2 budi/ngdy dbi véi gido duc phd
thong 2025-2026.

- Cin cur cac van ban hudng dan chi dao cua cép trén vé thuc hién nhiém vu
gido duc nam hoc 2025-2026

- Pé chuan bi, thuc hién KHGD nam hoc 2025-2026 hi¢u qua, an toan, ding
tién do theo quy dinh, nha truong xay dung trién khai ké hoach tuu truong, phan cong
nhiém vy, chuan bj khai giang va t6 chtrc day hoc nhu sau:

I. THOI GIAN
1. Thot gian tyu truong: 9h00” ngay 29/8/2025 (Thur Sau)
2. Thoi gian khai giang: 7h00” ngay 05/9/2025.
3. Thoi gian bat dau tuan 01: 08/9/2025.

I1. NQI DUNG TRIEN KHAI

1. Cong tac xay dung cac ké hoach giao duc, ban hanh cac quyet dinh diu nim va
cac ndi quy, quy ché ctia don vi dé thue hién nhiém vu nam hoc.

- Hi€u truong, cac Phé hi€u truong, truong cac t6, doan thé phai chii dong viéc
x@y dung cac ké hoach duc nim hoc ctia tip thé va ca nhan, cac thanh vién trong tap
thé phai tham gia xdy dung gép y va ban hanh chinh thic ldy mbc thoi gian
03/9/2025:

- Can clr van ban hu’(mg dan cua cap trén dé xay dung KHGD nam hoc cua nha
truong, cac to, bo mon, gido vién va trién khai cac phuong an t6 chirc day hoc phu hop
véi tinh hinh thyc té caa to, ctia don vi.

-Tb chuyén mon va b mon ra soat do dung CSVC trang thiét bi day hoc, dé xuit
mua sam stra chira kip thoi dé phuc vu day hoc.
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- Ban hanh céc quyét dinh, phan cong nhiém vu dau nam hoc va trién khai céc noi
quy quy ché va cac vin ban cap trén t6i vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh.

2. Cong tac chui nhiém lép
- GVCN nhan 16p, ty trudng ngay 29/8, sau khi nhan 16p GVCN t6 chirc trién khai
cac ndi dung trong tam sau:

+ Thuc hién cong tac lao dong v€ sinh truong 16p, phong chéng dich bénh,
dam bdo v¢ sinh an toan theo quy dinh. V¢ sinh 16p hoc hang ngay trudc, sau khi
budi hoc bat dau va két thic.

+ Phé bién Nbi quy hoc sinh; Diéu 1¢ trudong phd thong theo Thong tu 32.

+ On dinh t6 chirc 16p hoc (phén td, chi dinh/bau BCS 16p)

+ Lap nhom Zalo chung cua phu huynh 16p chu nhi€ém va nhém Zalo chung
hoc sinh 16p chu nhiém dé chu dong kip thoi thong bao té1 phu huynh, hoc sinh vé
chu truong ké hoach ctia nha truong cling nhu tinh hinh cta 16p, cia tro.

+ Nhan biéu mau tir BGH/van thu/TKHD dé trién khai hoan thién theo quy dinh.

+ Chu dong cho hoc sinh viét so yéu li lich va lay thong tin (SDT) cuia hoc sinh
va phu huynh dé tién lién hé

+ Kiém tra syu chudn bi sach vo, do dung hoc tap cua tro.

+ Theo ddi Web ciia truong dé nam bét cac thong bao va chép TKB

- Trién khai cac ché do chinh sach ngudi hoc (NP 66, ND81...), thu chi dﬁy nam
ding van ban chi dao ctua S¢, 1ap danh sach, huéng dan hoan thanh ho so dé nghi

duoc hudng ché do. (thay Thanh, Van thi, TKHD, GVCN va bg phdn van phong huwéng
dan, phat cdc biéu mau, don)

- Chuén bi t6 chirc hop ban dai dién cha me hoc sinh dau nam hoc.
3. Bo tri cho hoc sinh 6 ndi tri. ,
- Hoan thanh ho so xét hoc sinh & ndi tra (chdm nhat ngay 03/9)
- Xét don va bd tri & diing s6 luong, dam bao an toan khi hoc sinh ¢ noi tra.
- Phé bién ndi quy & ndi tra.
- V¢ sinh sach s€ khu ndi tra (trong phong, ngoat)

III. TO CHU'C THU'C HIEN (Trdch nhiém, nhiém vu timg bé phdn)
1. Lanh dao nha truwong (HT,PHT/BGH)
- Xay dung cac KHGD nam hoc va cac quyét dinh (ban hanh truée 05/9)

+ HT x4y dung KHGD cua don vi, ban hanh cic quyét dinh, phan cong nhiém
vy, bo nhiém céc td truong, td pho, TKHD.

+ PHT xay dung ké hoach nam hoc cac mang cong viéc phu trach va chu dong
trién khai cac noi dung cong viéc thuoc mang minh phu trach va chiu trach nhi€ém
kiém tra, bdo céo két qua cong vi¢c cho HT;

- Chi dao gido vién chil nhiém (GVCN) vé cong tac chu nhiém va ra soat SGK, cac
thiét bj ctia hoc sinh, gia dinh hoc sinh dé phuc vy hoc tap.

- Chi dao Quan sinh va GVCN hoan thanh cac biéu mau, don dé thuc hién ché do
chinh séch cho hoc sinh va bd tri hoc sinh & noi tra.
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- C~hi dao DTN hoan thanh tiéu chi chdm diém thi dua va chuan bj cac cong viéc
cho L¢ Khai giang.

- Hoan thanh va phé duyét cac ké hoach gido duc

- B6 tri kiém kiém va giang day, sip TKB.

2. Cac to truéng chuyén mén, vin phong

- Xéay dung ké hoach hoat dong chuyén moén: Can clr ké hoach niam hoc ctia nha
truong dé xay dung ké hoach hoat dong t6 chuyén mon (tuan thang, hoc ky). Chi dao
cac to vién xay dung KHGD mén hoc va vé sinh sip xép phong to. De xuét phan
cong giang day, chu nhiém, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu cho gido
vién trong t6. T6 chirc xay dung ké hoach gido duc bd mon, phan phdi chuong trinh
chi tiét.

- ‘T(;) chirc sinh hoat t6 chuyén mén: Chu tri cac budi sinh hoat t6 dinh ky (thuong
2 tuén/lan). Thao luén chuyén d¢€, d6i moi phuong phap, chia s¢ kinh nghiém day
hoc. Panh gié tién dg, chat luong day hoc cua tirng giao vién.

- Quan 1y, kiém tra, hd tro to vién: Theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
giang day, gido an cua tung giao vién. Dy gio, gop y chuyén moén, hd tro gido vién
nang cao chat lugng giang day. Dé xuat khen thudng, ky luat hodc hd tro d6i voi gido
vién trong t6.

- Cong tac boi dudng chuyén moén: Trién khai cho t6 tham gia cac 16p tap huén,
bo1 dudng thuong xuyén. T6 chirc chuyén dé, hoi thao nhé trong td6 dé nang cao nang
luc giang day. Boi dudng doi ngii ké can (giao vién tré, mai ra truong).

- Cong tac kiém tra-danh gia: Tham gia xay dung ma tran dé, dé kiém tra chung
toan khoi/l6p. T6 chirc cham, nhap diém, phan tich chat luong by mon. Bé xuat bién
phap nang cao chat luong hoc tap hoc sinh.

- Phéi hop v61 Ban giam hi¢u va cac b phan khac: Bao céo dinh ky va dot Xuat
tinh hinh t6 chuyén mén cho Ban giam hiéu. Tham gia hop hoi dong truong, hoi dong
su pham. Phéi hop vé1 GVCN, cac td chitc Poan TN va cac bd phan khac trong viéc
g140 duc toan dién hoc sinh.

- Céng tac khac: Quan ly hd so, sb sach chuyén mon cua td. Thuc hién cac nhiém
vu dot xuat khac do Ban giam hi¢u phan cong.

- Phé duyét céac ké hoc cua td vién va Dang hé¢ théng eDoc céc ké hoach day hoc.

3. Gido vién by mon

- Cong tac chuan bi giang day: Nghién clru, cap nhat chuong trinh, sach gido
khoa, chuan kién thirc-ky nang. Xay dung ke hoach giang day b6 mon theo phan phoi
chuong trinh. Chuén~ bi giég an (bai soan), tai li¢u, do dung day hoc, thiét bi thi
nghiém, cong ngh¢ ho trg (néu co).

- Cong tac giang day thyc hién KHGD: T chuc gio hoc theo ding tién do, dam
bao chat lugng. Ap dung phuong phap day hoc tich cuc, phu hop vo1 nang luc hoc
sinh. Chu trong rén ky nang hoc tap, tu duy, tu hoc cho hoc sinh.
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- Cong tac quan ly hoc sinh trong gi¢ hoc: Gitr gin ky luat, né nép trong gid hoc.
Phoi hop vo1 GVCN trong vi€e quan ly, danh gia hanh ki€ém hoc sinh. Phat hién va
bao cédo kip thoi nhiitng hoc sinh ¢6 bi¢u hién dac bi¢t (hoc yéu, cé biét, kho khan).

- Cong tac kiém tra-danh gia: Xay dyng ma tran dé, ké hoach kiém tra thuong
xuyén, dinh ky theo quy dinh. Bam bao viéc danh gia khach quan, cong bang, dung
chuan. Nhap diém, nhan xét theo quy dinh (s6 di€ém, phan mém quan 1y).

- Phéi hop véi céac luc luong gido duc: Trao d6i v6i gido vién chii nhiém dé nim
bat tinh hinh 16p. Phdi hop véi gido vién bd mén, to chuyén mon dé thong nhét
phuong phap giang day. Tham gia sinh hoat chuyén mén, hop hoi dong, cac phong
trao thi dua, hoat dong ngoai khoa.

- Tham gia cong tac bdi dudng hoc sinh giol, phu dao hoc sinh yéu (néu duoc
phan cong). Tham gia day du cac bubi tdp huan, boi dudng chuyén mén nghiép vu.
Thuc hién nhiém vu d6t xuat do Ban giam hiéu, t0 truéng chuyén mon phan cong.

- Xéy dung cac phuong an/phuong phap day hoc tich cuc, kiém tra danh gia linh
hoat phu hgp v6i chuong trinh SGK 2018 dé thyc hién dam bao tinh hiu qua va nang
cao chat lugng gido duc.

- Pang lén hé théng eDoc cac ké hoach day hoc

4. Gido vién chi nhiém cac lop

- Cong tac quan ly 16p: On dinh t6 chirc 16p, quan 1y hoc sinh, chia to, bau ban can
su 16p. Pho blen ndi quy truong, 16p, xay dung quy uoc riéng cua 16p. Tao bau khong
khi doan ket né nép ngay tir tudn hoc dau. Pho bién téi hoc sinh va phu huynh vé noi
quy né nép; trang phuc dung quy dinh, dam bao an toan, phu hop véi moi truong giao
duc. Hoan thién s6 chi nhiém, danh sach 16p, so yéu 1y lich hoc sinh. Lap hé so theo
doi hoc sinh (hoc tap, rén luyén, strc khde, hoan canh gia dinh). Nop day du cac loai
béo cdo, thong ké cho nha trudng.

- Cong tac phéi hop voi phy huynh. T6 chirc hop phu huynh/lién hé phu huynh
dau nam de thong bao ké hoach giao duc, ndi quy, quy dinh cua truong. Thao luan vé
phuong phap phoi hgp gido duc hoc sinh. Bau Ban dai dién cha me hoc sinh 16p.

- Quan ly, gido duc hoc sinh: Theo doi, nam bét tinh hinh hoc tap va dao duc cua
hoc sinh ngay tu dau. Phat hién hoc sinh c6 hoan canh khoé khin, hoc sinh ca biét dé
c6 bién phap hd tro. Xay dung tinh than ty quan cta 16p (qua can bo 10p, td trudng).

- Phéi hop vé6i nha trudng va cac to chirc: Lién hé thudng xuyén véi cac gido vién
bd mén dé ndm tinh hinh 16p. Phdi hop v6i Poan TN, y té hoc dudng, bd phan ban
tr... dé quan ly hoc sinh toan di¢n. Thuc hién cac nhi¢ém vu dot xuét theo chi dao
cua Ban giam hi¢u.

- Cong tac gido duc tu tuong va k§ ning: Gido duc né nép, ¥ thic ky luat, tinh
than tap thé cho hoc sinh. Tuyén truyén phong chéng dich bénh, an toan giao thong,
phong chdng tai nan thuong tich. Pinh huéng cho hoc sinh vé phuong phap hoc tap,
k¥ nang song.



5. Thu ky hoi dong

- Cung vé6i Hiéu truong, Chu tich Hoi dong truong dé xdy dung chuong trinh, ndi
dung va thoi gian biéu chi tiét cho cac cudc hop dau nam hoc.

- Soan thao, thong bao hoic giri gidy moi dén tat ca cac thanh vién, dinh kém cac tai
liéu can thiét (chuong trinh hop, bao céo du thao, v.v.).

- Lap bién ban va ghi chép day du, chinh xac cac néi dung, y kién, quyet dinh, két
luan cta cudc hop. Theo doi va tong hop cac ndi dung, ¥ kién, bao céo dé téng hop cac ¥
kién déng gop cua thanh vién dé dwa vao bién ban va bao cdo chung.

- Ra soat, cap nhat thong tin ca nhan cla cac thanh vién Hoi dong truong, dam bao
dit liéu ludn chinh xéc. Sap xép tai liéu, xay dung hé théng luu trir tai liéu khoa hoc, bao
g6m bién ban hop, nghi quyét, bio céo, va cac vin ban lién quan. Luu trir an toan, dam
béo tht ca cac van ban, tai liéu quan trong cua Hoi déng truong va dugc bao mat va luu
trir theo quy dinh.

- Sau cude hop, Thu ky chiu trach nhiém pho bién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
dong truong dén cac bo phan, don vi lién quan trong nha truong. Phéi "hop voi cac beén,
lam cau no6i gitra HOi dong truong voi Ban Giam hicu, t6 chuyén mén, t6 vin phong va to
chirc khac dé dam bao cac quyét dinh duoc thuc thi hiéu qua.

- Gip Hi¢u truong, Chu tich Hoi dong truong trong viéc thong keé, ra soat va chuan
bi cac s0 liéu vé hoc sinh va giao vién, chuan bi cac bao cao thuong nién, bao cao dot
Xuat giri cp trén hodc cac co quan c6 tham quyén. Dé xuét cc giai phap, quy trinh lam
viéc dé nang cao hi¢u qua hoat dong ctia Ho1 déng truong, dac biét trong viéc chuén bi
va tb chuc cac cude hop.

- Nghién ctru van ban phap luat, cap nhat cac quy dinh, van ban phap luat moi lién
quan dén gido duc va hoat dong cua Hoi dong trudng dé tu van cho Chu tich/Hiéu truong.

6. Van thw, thu quy

- Tiép nhan, phan loai, vao s6 va trinh ldnh dao nha trudng cac vin ban dén.

- San thao mét sb véan ban, 4o sb cac van ban di (quyét dinh, ké hoach nim hoc,
thong bao, cong van...).

- Béng du, luu trit van ban theo quy dinh.

- Chuan bi va sap xép hé thdng hd so, s6 sach dau nam hoc.

- M6 ho so cong viéc méi cho nam hoc méi, luu trit ho so cii dang quy dinh.

- Quan ly, bao quan va sir dung con dau cua truong ding quy dinh, dam bao tinh
bi mat trong van ban, ho so hanh chinh.

- Thuc hién thu chi tai chinh theo quy dinh, theo hudng dan chi dao cua thu trudng
va ké toan.

7. Ké to4n

- Quan ly te‘li chinh, thu chi, tai sdn va lap bao cao tai chinh, ddm bao moi hoat
dong kinh té dién ra minh bach, hi¢u qua va tuan thu phap luat.

- Tham muu cho thir trudng trong viéc quan 1y va sir dung cac ngudn luc tai chinh.

- Quan ly Thu-Chi va Ngan sach. Ké toan chiu trach nhiém theo ddi va quan 1y

cac ngudn thu ciia nha trudng, bao gdm hoc phi, cac khoan déng gop, 18 phi dich vu,
va kinh phi tir ngan sach nha nudc.
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- Thuc hién va kiém soat viéc chi tiéu ngan sach, dam bao cac khoan chi dugc sir
dung ding muc dich, dung ché do va c6 chimg tir hop 1¢.

- Quan 1y Tai san, theo ddi, ghi chép va hach toan cac nghiép vu lién quan dén tai
san ¢ dinh cia trudng (mua siam, thanh 1y, khau hao). Quan 1y viéc nhap, xuit va
phan b6 chi phi dbi véi cac cong cy, dung cu sir dung trong nha trudng.

- Quan 1y cong no, Theo ddi cac khoan cong no phai tra (no nha cung cap, ddi
tac), ddm bdo thanh todn diing han va khong phat sinh céc rui ro tai chinh.

- Lap Bao cao va Luu trir Chimg tur, bao cao tai chinh: Pinh ky 1ap cac bao cdo tai
chinh (thang, quy, nam) va bao cao quyét toan ngan sach dé trinh tha truéng va co
quan quan ly cap tren (So Gido duc, Kho bac Nha nu’oc co quan thué).

- Luu trit, sap xép, bao quan toan bo chung tir, s6 sach ké toan, hoa don, hop dong
mot cach khoa hoc va an toan, dam bao tuan thu quy dinh phap luat. Thuong xuyén
kiém tra, ddi chiéu sé liéu giira cac bo phan, sO sach chi tiét va téng hop dé dam bao
tinh chinh xac, minh bach. Cung cap s6 liéu, thong tin va phan tich tinh hinh tai chinh
dé thu truong dua ra cac quyét dinh quan 1y hiéu qua.

8. Thw vién

- Kiém ké, bd sung, thanh loc sach giao khoa, sach tham khao, b4do — tap chi.

- B6 sung sach méi theo chuong trinh, tai liéu boi dudng, tai liéu tham khao cho
gido vién-hoc sinh.

- Sép Xép lai phong thu vién gon gang, khoa hoc, tao khong gian hoc tap.

- Cap phat, thu hdi, ghi chép sb sach quan 1y, sach gio khoa (néu c6).

- Lap ké hoach phuc vu gido vién, hoc sinh muon sach trong nadm hoc.

- Phéi hop véi t6 chuyén mon xay dung ti sach ding chung, goc hoc tip than thién.

- Lap ké hoach t6 chirc ngay hoi doc sach, gidi thiéu sach méi, phat dong phong
trao doc sach.

- Tuyén truyén vé vian héa doc cho hoc sinh ngay tu d4u nam hoc.

- Lap ké hoach cong tac thu vién ndm hoc. Bao cdo kiém ké, bao cdo bod sung
sach, bao cao ton kho sach 1én ban giam hiéu

9. Y té hoc dudng

- Tham muu ldnh dao nha trudng vé xay dung ké hoach y té hoc duong phong
chéng dich bénh nam hoc 2025-2026, dam bao an toan v¢ sinh thyc pham trong
truong hoc. DPé xuit mua sim bd sung cac vat dung can thiét dé dam bao cong tac y té
hoc duong va an toan phong chong dich bénh.

- Xay dung ké hoach hoat dong y té trudng hoc gom:

+ K& hoach chiam séc strc khoe hoc sinh — gido vién.
+ K& hoach phong chdng dich bénh theo mua (sét xuat huyét, tay chan miéng,

cum, Covid-19...)

- Phéi hop véi tram y té xa dé Kham stc khoe dinh ky cho hoc sinh, gido vién, T6
chtrc kham strc khoe tong quat dau nam.

- Lap s6 theo ddi stic khqe hoc sinh: Phan loai strc khoe, phat hién bénh hoc
duong (can thi, cong veo cdt song...).
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- Quan 1y va cap ctru ban dau: Chuan bj day du thudc va dung cu y té ban déu,
Huéng dan hoc sinh k§ ning so ctiru co ban. Theo ddi cac ca bénh man tinh trong
truong.

- Phong chong dich bénh: V¢ sinh 16p hoc, nha v¢ sinh, khuon vién truong. Klem
tra an toan nguon nudc, v¢ sinh thyc pham (nha an, cing tin, ban trt). Tuyén truyén
cach phong chong dich bénh.

- T6 chirc sinh hoat ngoai khoa: Vé sinh c4 nhén, dinh dudng hop 1y, phong chong
tai nan thuong tich, sttc khoe sinh san vi thanh nién... * Phdi hop gido vién chu
nhiém 16ng ghép gido duc stc khoe vao gid sinh hoat.

- Theo ddi tiém chung va cac chuong trinh y té hoc dudng, bao cdo sb lidu tiém
chang, stc khoe dinh ky vé co quan y té.

- Cap nhat ho so ste khoe hoc sinh, gido vién. Théng k&, bao cao dinh ky cho Ban
giam hiéu, S6 GD&PT, S¢' Y té.

10.B§ phin nha in, cap dudng, cin tin.

- Don vé sinh khu nha an, bép an dam bao an toan vé sinh dung quy dinh. Ra soat
d6 dung CSVC trang thiét bi phuc vy niu in, ddm bao cac vat dung dé phuc vu nau
an cho hoc sinh theo quy dinh. Chuan bi hop dong véi cac nha cung cap thuc pham

dé phuc vu nau an. Cho hoc sinh ding ky suat an hang ngay. Cong khai mén an, so
luong d6 n ting bira trén bang thong bao cua nha an.

- Xay dyng ké hoach hoat dong nudi dudng: Lén thyc don tuén/thang dam bdo can
d6i dinh dudng, phu hop do tudi. Tinh toan dinh murc khau phan theo quy dinh cua
B0 Y t&/B6 GD&DPT. Dy trii nhu yéu pham, hop dong v6i nha cung cap uy tin.

- Bam bao an toan thuc pham: Kiém tra glay t& phap 1y ciia ngudn thuc pham
(hop dong, gidy ching nhan VSATTP). Luu mau thirc an theo quy dinh (24h). Kiém
tra han st dung, chat lugng thuc pham truge khi ché bién. Tham gia tap huan kién
thirc v€ sinh an toan thuc phém cho nhan vién.

- T chuc bép an ban tra: Chuén bj dﬁy du dung cu ché bién, ndu nuong, bao quan.
Thuc hién bép mot chiéu: thyc pham séng-so ché-ché bién-chia an-nha in.

- V¢ sinh sach s€ nha bep, kho, khu an udng, thung rac. Cham séc va phuc vu bira
an cho hoc sinh. Chia suét an dung dinh lugng, dam bao du chat. Sip xép chd ngdi an
gon gang, an toan.Theo ddi viéc an udng cua hoc sinh (an it, kén an, di Gng thuc
pham...).

- Phong chong dich bénh, ngd doc thuc pham: Phdi hop véi y té trudng hoc kiém
tra dinh ky C6 phuong an xur ly khi xay ra ngd doc thuc pham Dam bdo nhan vién
bép co giay kham sirc khoe va xac nhan khong mac bénh truyén nhiém.

- HO s0, s6 sach: Ghi chép s6 nhap — xuat thuc pham hang ngay. Luu mau thirc an
va bién ban kiém thyc 3 budc (két hop vai y té trudong hoc). Bao cao dinh ky cho Ban
giam hi¢u va co quan quan ly.

Luru y: V& ngudn gdc san pham hang hoa dé dam bao an toan vé sinh thuc phim
va nghia vu thué. Phai dam bao vé sinh an toan thuc phém, bép mét chiéu dé phuc vu
bira an, theo doi suic khoe dinh dudng hoc sinh.



11.Bao vé

- Pam bao an ninh-trat tu trong truong: Truc gac, kiém soat ngudi va phuong tién
ra vao cong truong. Ghi chép, theo doi khach dén lién hé cong tac, phu huynh vao
truong. Ngan chan cac hanh vi gy roi, tu tap danh nhau, nguoi la xam nhap truong.

- Bao v¢ tai san nha truong: Quan ly, giam sat khuén vién, phong hoc, phong lam
viéc, kho, thiét bi day hoc. Kiém tra khoa cua, h¢ thong dién, nudc sau gio hoc. Béo
c4o ngay khi phat hién mat mat, hu hong, sy ¢b chay no.

- Dam bao an toan cho hoc sinh-gido vién: Huong dan phan ludng giao thong
trude cong trudng khi tan hoc, tranh Un tic, tai nan. HO trg hoc sinh khi ¢ su cb bt
ngo (t¢ ngd, xo xat). Phéi hop véi gido vién, cong an khu vuc dé xu 1y tinh hudng
khan cap.

- Cong tac phong chdy chira chdy (PCCC): Kiém tra dinh ky céc thiét bi PCCC
(binh chita chay, voi nude ciru hoa...). Tham gia dién tap, tap huan PCCC cua nha
truong. Ung ctru ban dau khi ¢6 chay no.

- Gitr gin v¢ sinh, canh quan moi truong: Nhéc nho hoc sinh, phy huynh giir trat
tu va v€ sinh khi vao truong. Ho trg mo/dong cong, ki€m tra khu vuc san truong, bai
xe, nha v¢ sinh cong cong.

- Thuc hién ché d6 truc ban 24/24 theo ca, dic biét 13 budi tdi dé chéng trom cép.
Thyc hién bao cao hang ngay cho Ban giam hi¢u. Thay ca ding gio, ban giao tinh
trang co s& vat chat ro rang.

12. V¢ sinh.

- Cong tac chuan bi ¢au nam: Tong vé sinh toan trudng: 16p hoc, hanh lang, san
truong, nha vé sinh, khuodn vién. Quet mang nhén, lau chui ctra kinh, ban ghé, bang
viét. Kiém tra h¢ thong thoat nudce, bon rua tay, thung rac. Bon phan, trong bo sung
cay xanh, chinh trang bon hoa, san choi.

- Nhiém vu thudng xuyén (hang ngay/tuan):

+ Nhan vién vé sinh: Quét, lau don 16p hoc, hanh lang, phong chirc ning. Do rac,
rira nha v¢ sinh, b6 sung xa phong, giay vé sinh. Pam bao thung rac cé nap, duoc thu
gom dung gio.

+ Hoc sinl/16p: Thyc hién “tryc nhat 16p hoc” theo ca (quet 1op, lau bang, sap Xép
ban ghé). Giir vé sinh chd ngdi, khong vt rac bira bai. Chim séc bon hoa, ciy xanh
theo phan cong.

+ Gi4o vién: Nhac nhé hoc sinh giit vé sinh trong gio hoc va gid ra choi. Phdi hop
GVCN dé phan cong truc nhat, theo doi thuc hién.

- Phong chéng dich bénh: Thuong xuyén khur khuan 16p hoc, ban ghé, tay nam
ctra (theo mua dich). BPam bao hé thong rira tay hoat dong tét, co xa phong/dung dich
sat khuan. Phdi hop y té hoc duong tuyén truyén vé sinh ca nhén, vé sinh an toan thuc
pham.

- Kiém tra va bao cao BGH nhiing hong hoc, mat vé sinh va dé xuat mua sim xur
li. GVCN kiém tra dinh ky va dot xuat vi¢c thuc hién vé sinh.



13. Doan thanh nién

- Cong tac to chire-xdy dung: Kién toan BCH Poan truong, phan cong nhiém vu
timg Uy vién. Thanh lap/cing cd cac Chi doan. Xay dung chuong trinh cong tic Poan va
phong trao thanh nién ca nam hoc.

- Gi4o duc chinh tri, tu '[lIO’Ilg Tuyén truyen truyén thong nha truong, truyén thong
Poan-Doi-Dang. Pho bién ndi quy, quy ché truong hoc, giao duc y thire ky luét, né nép
ngay tir ddu nam. T6 chiic sinh hoat chu diém (thdng 9-chao ming nim hoc méi, ngay
2/9, ngay 5/9...).

- Cong tac phong trao: Phat dong cac phong trao thi dua dau ndm hoc: “Hoc tap tot-
Rén luyén tot”. “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”. “Ky ludt-Van minh-
Sang tao”. T churc cac hoat dong van nghé, thé duc thé thao chao mung nam hoc moi.
Phéi hop véi cac t6 chire khac dé to chirc Ngay hoi tin hoc sinh, sinh vién (néu c6).

- Cong tac tinh nguyén va hoat dong xa hoi: Trién khai hoat dong tinh nguyén, vé sinh
trudng 16p, chiam sdc cay xanh, giup ban vuot kho. T6 chitc quyén gop ung hd hoc sinh
nghéo, khuyén hoc. Phéi hop cling dia phuong trong cong tac xa hdi, an sinh cong dong.

- Phéi hop gido duc dao dirc, k§ ning sdng: Phbi hop v6i GVCN, Ban giam hiéu
trong quan 1y né nép hoc sinh. T chtrc tap huan k¥ nang mém: k¥ ning thuyét trinh, 1am
viéc nhom, ty quan 1y ban than. Hudng dan chi doan, chi doi tham gia sinh hoat tap thé,
ren luyén k¥ nang ty quan.

- Cong tac thi dua-khen thudng: Phat dong phong trao thi dua gitra cac chi doan ngay
tir ddu nam. Xét khen thuong cac tap thé, ca nhan tiéu biéu theo hoc ky, nam hoc.

- Chinh stra b6 sung quy ché thi dua xép loai hai mit caa cac 16p.

- Tap trung hoc sinh, quan 1i né nép chuan bi cac ndi dung cho L& khai giang.

- Kién toan doi co do, doi xung kich tinh nguyén, chuan bi nhan su cho dai hdi.

14. Ung dung cong nghé thong tin, cong nghé s0, Al vao day hoc va quan Ii. Ap dung
KPI 1am cong cu do ludng va danh gia hiéu suat cong viée dugc thé hién qua con s, chi
tiéu dinh lugng tir d6 phan anh chinh xac, hi¢u qua hoat dong cua céac ca nhan/tap thé.

Trén day la ké hoach tyu truong, chuén bj va thuc hién to chirc day hoc cho nam
hoc 2025-2026, ké hoach nay co6 hi¢u luc xuyén sudt ca nam hoc, dé nghi cac tap thé, ca
nhan va nhitng bd phan lién quan cin ctr dé t6 chirc trién khai thuc hién. Qu4 trinh thuc
hién ¢6 van dé vudng mic, xin lién hé 13nh dao don vi dé duoc giai dap.
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